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TRUONG TH&THCS TRUNG TRAC Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: 233/QCLV-TH&THCSTT
Nhw Quynh, ngay 9 thang 10 nam 2025

- QUY CHE LAM VIEC '
CUA TRUONG TIEU HQC VA TRUNG HQC CO SO TRUNG TRAC
NAM HOQC 2025-2026

Can cir vao Ludt gido duc sé 43/2019/QH14 ban hanh ngay 14/6/2019;

Can cir vao Thong tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo gido
duc va Pado tao ban hanh Piéu ¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc phé
théng va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cuw vao quy dinh hoat dong cua cac bo phdan nam hoc 2025-2026;

Can cir quyén han chitc nang ciia cac chite danh CBGV, nhan vién dwoc
quy dinh trong ludt gido duc va tinh hinh thuc té cua truong TH&THCS Trung
Trac.

Truong TH&THCS Trung Tric xay dung quy ché lam viéc, quan hé hitu
quan gitta cac doan thé trong nha truong va cu thé hoa chirc ning nhiém vu cua
cac thanh vién, trong nha truong nhu sau:

I.MUC PiCH YEU CAU

Nam hoc 2024-2025 truong TH&THCS Trung Tric da doan két, nhat tri,
nd lue phan diu hoan thanh t6t nhiém vu ndm hoc. Nam hoc 2025-2026 1a nim
hoc tlep tuc thuc hién ddy manh "Hoc tap va lam theo tu tuong dao dirc, phong
cach Hd Chi Minh" thuc hién cudc van dong "MJdi thiy gido, c¢d gido 1a mot tAm
guong dao duc, tu hoc va sang tao" phong trao thi dua "Xay dung trudong hoc
than thién, hoc sinh tich cuc".

Muc dich d thuc hién théng loi nhiém vu nam hoc 2025-2026, Trudong
TH&THCS Trung Tric xay dung quy ché hoat dong nha trudng, nham phét huy strc
manh, quyén 1am chi cia can bo, vién chirc va nguoi lao dong, vira dam bao ki
cuong vira dé cao tinh than trach nhiém cta mdi ¢4 nhan. Gop phan xay dung co
quan trong sach, viimg manh, xay dung doi ngii can bg, vién chirc va nguoi lao dong
c6 du pham chat ning lyc, 1am viéc co ning sudt, chat luong, hiéu qua. Pap tng voi
yéu cau phat trién va d6i méi ctia dat nude .

Quy ché xay dung nham cu thé hoa cac vin ban phap quy, cac quy dinh
cua nganh, cua So Gido duc va Bao tao Hung Yén vé quyén han, chirc nang cua
cac tap thé, ca nhan trong truong TH&THCS Trung Tréc.

Quy ché 1a co so dé cac ca nhan, tap thé trong nha truong cung tham gia
quan li, giam sat viéc thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao cua tap thé, moi thanh
vién trong nha trudong va la cin clir dé tap thé, to chuyén mon xay dung cu thé
quy ché hoat déng ctia to chtrc minh.

* Yéu cau:



Xay dung quy ché trén tinh than dan chi, cung ban bac théng nhat nhung
phai cin ctr vao quy dinh, cac vin ban phap quy mang tinh bat budc.

Cac tap thé, ca nhan trong trudng c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic
quy ché nay, ldy d6 1am can cir danh gia xép loai thi dua ctia ki hoc, ndm hoc.

Mbi can bd giao vién co trach nhiém theo doi, kiém tra don dbc viéc thyuc
hién quy ché cia mdi thanh vién trong hoi dong su pham nha truong.

II. TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC VA CAC THANH VIEN
TRONG HOQI PONG SU PHAM

1. Chi b¢:

La t6 chirc chinh tri 13nh dao toan bd moi hoat dong cuia nha trudong, cac
t6 chtrc trong nha trudng thong qua nghi quyét.

2. Ban giam hi¢u:

BGH chiu trach nhiém chi dao, to chirc, kiém tra giam sat va thuc déy moi
hoat dong trong nha trudng. Chiu trach nhiém vé quan 1y Nha nuéc va diéu hanh
moi hoat dong trong don vi.

Xay dung ké hoach hoat dong hang tuan, hang thang, timg hoc ky, trong
nam hoc (theo ké hoach chi dao cua cap trén va thuc tién nha truong).

3. Poan thanh nién:

- Hoat dong dudi sy lanh dao cua chi b nha truong.

- G161 thi¢u doan vién wu ti voi chi bd Pang.

- Gitp BGH duy tri nén nép ky cuong, cac hoat dong thi dua.

- Cung phéi hop véi Téng phu trach thuc hién cac hoat dong ctia Doi.

- Truc tiép chi dao hoat dong ctia Doi trong nha trudong.

- T6 chirc tham gia hoat dong xa hdi trén dia ban.

- C6 vai tro xung kich trong hoc tap rén luyén nang cao tay nghé, doi méi
phuong phap giang day.

4 . Poi thiéu nién:

- P61 TNTP Ho Chi Minh 1a mét t6 chirc chinh tri cta hoc sinh, hoat dong
theo quy dinh Diéu 1& Boi dudi sy lanh dao cia chi bd va su huéng dan cua Chi
doan nha truong, nham gitp Hiéu trudng nha truong trong viéc thuc hién muc
ti€éu va nguyén 1y gido duc.

- Duy tri cac hoat dong nén nép trong hoc sinh. T6 chire sinh hoat ctia hoc
sinh theo chu trinh khép kin trong ngay, trong tudn, trong thang.

- T6 chirc sinh hoat dudi cd. Theo ddi danh gia xép loai thi dua hoc sinh.
T chtrc sinh hoat theo chu diém hang thang.

- T6 chire cac hoat dong ngoai gid 1én 16p (két hop véi gido vién cha nhiém).

- Tuyén truyén van dong hoc sinh tich cuc rén luyén tu dudng, hoc tap dat
chat luong cao.

5. To chuyén mén:

- Chia 13m 06 t6 chuyén mon va 01 t6 vin phong. T6 chuyén mon co t6
truong va mot to phod do hiéu truong ra quyét dinh (t6 chuyén mén 1, t6 NT-GDTC
chi co 1 o trudng). Chiu su 1anh dao diéu hanh truc tiép cua BGH, va chiu trach
nhiém vé chit lugng gido duc cac bo mén do t6 minh phu trach hoac cong viéc t6
minh dugc giao.

- Céc to chuyén mén c6 nhiém vu:
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+ Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia to, hudng dan xay dung va quan
1y ké hoach c4 nhéan cua t6 vién theo ké hoach day hoc, phan phdi chuong trinh va
cac quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Pao tao Hung Yén va
ké hoach duoc Nha trudng duyét.

+ Chi dao hoat dong cua cac nhom chuyén moén. T6 chire kiém tra cac thanh
vién, gitp BGH kiém tra ké hoach bai day cua giao vién, theo ddi chét luong cic bd
mon, dé xuit cac bién phap va t6 chirc chuyén dé nhim nang cao chét luong day va hoc.

+ Cung BGH t6 chirc hoi giang, day chuyén dé trong ndm hoc: Panh gia rat
kinh nghiém gio day giip giao vién cung ¢, nang cao chuyén moén nghiép vu.

+ Théng ké tap hop chat luong gido duc hai miat ciia hoc sinh va chat
luong giang day bd mén cua gido vién. Theo ddi chat lugng giang day cua gido
vién, ¢ ké hoach chi dao nang cao chat luong bd mon.

+ Kiém tra ho so, binh xét xép loai thi dua ctia gido vién trong céac dot thi
dua trong nam hoc, dé xuat viéc khen thudng hoic ki luat dbi véi gido vién.

+ T6 chuyén mon sinh hoat theo quy dinh cip hoc.

- T van phong ¢6 nhiém vy :

+ Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia to, hudng dan xay dung va quan
Iy ké hoach ca nhan cua to vién theo ké hoach chung ctia nha truong va dic thu
cong vigc, ké hoach dugc Nha truong duyét.

+ Tham muu vé1 BGH céc bién phap dé thuc déy hoat dong cua td dat hiéu
qua cao.

+ T4 vin phong sinh hoat 04 tuan mat lan.

6. Nhom chuyén mon:

+ Hoat dong theo ké hoach cua to truong

Nhiém vu cac nhom bd moén: Thong nhét trong tam kién thic, phuong
phap giang day dédc biét 1a nhing bai nhing phan kho day, thong nhat ra dé kiém
tra, t6 chitc chuyén dé theo phuong phap bd mén.

+ Nhom chuyén mén sinh hoat 02 1an/1 thang.

III. TRACH NHIEM CAC THANH VIEN TRONG TAP THE SU PHAM

Can ct vao tinh chat va yéu cau cong tac, cin clr vao vin ban cip trén:
Hiéu truong quyét dinh chirc ning nhiém vu cua timg thanh vién trong nha
truong, giao cho mdi can b, gido vién nhiém vy va quyén han cu thé, mdi thanh
vién trong nha truong chiu trach nhi¢m trudc Hiéu truong vé viéc thuc hién
nhiém vy va tt ca cac ndi dung cong tac dugc giao, phu trach.

Can cu vao chuong trinh cong tac da dugc Ban giam hi¢u duyé¢t; cac td,
can bd phu trach chu dong bao cao xin y kién chi dao ctia BGH va t6 chure thue
hién nhiém vu trong pham vi quyén han, ddng thoi c6 trach nhiém phdi hop
cong tac voi dong nghiép dam bao hiéu qua cao nhat. Chu dong dé xuat tham
muu voi BGH nhimng van dé dit ra trong diéu hanh cong viéc, trong chién lugc
phat trién d6i voi cong viée duge phu trach.

1. Hi¢u trudéng:

- La nguoi dai dién cho nha truong vé mit phap li, c6 trach nhiém va co thém
quyen cao nhat vé hanh chinh va chuyén mén trong trudng, chiu trach nhiém trudc cap
trén vé t6 chirc va quan li moi hoat dong ctia nha trudng.

- Xay dung ké hoach hoat dong va to chirc thuc hién ké hoach nim hoc.
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- Lam cac cong tac kiém tra, tai chinh, doan thé.

- C6 trach nhiém quan 1y can bo, gido vién, nhan vién thudc co quan vé
moi mat tu tudng, phém chat dao duc, st dung, dao tao, danh gia phan loai theo
ting thoi ki, kiém tra don dbc giao vién.

- Quan Iy va t6 chuc gido duc hoc sinh.

- Chu tri tham muu cho cip uy, chinh quyén dia phuong cac van dé thudce
linh vic gido duc, 13 ngudi tuyén truyén van dong cac doan thé, t6 churc xa hoi
va cha me hoc sinh tham gia vao viéc xdy dung va phat trién ctia nha trudng .

- Quan 1y vé to chitc bd may can bd, gido vién, nhan vién, tai chinh, tai
san dugc giao theo quy dinh ctia phap luat .

- Chu tri phdi hop v6i UBND x4 thue hién t6t phd cap gido duc trén dia ban xa.

- Duy tri ché d¢ 1am viéc, sinh hoat cta nha truong, giir vimg va ting
cuong ki luat cong sd, xay dung tinh doan két ndi bo cao.

- Phan cong quan 1y, kiém tra cong tac clia gido vién nhan vién. Quyét
dinh khen thudng hodc thi hanh ki luat ddi vai gido vién nhan vién theo quy
dinh cua Nha nudc.

- Thuc hién ddy du cac ché do chinh sach cua Nha nude dbi véi gido
vién, nhan vién, hoc sinh.

2. Cac Pho hiéu trudéng:

- La nguoi gitp viée cho Higu trudng; theo sy phan cong nhiém vu cua
Hi¢u trudng.

- Chi dao diéu hanh truc tiép cac hoat dong chuyén mén; T6 chirc kiém
tra, tong hop, danh gia, cing BGH _phan loai giao vién.

- Cung hiéu truong giai quyét cac cong viéc hang ngdy, cham lo bdi dudng
va nam chéc doi ngti can bd, gido vién, nhan vién trong nha truong. Thay mat Hi¢u
trudng giai quyét cac cong viéc trong co quan khi Hiéu trudong vang mat.

- Cung d/c Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc cap trén vé cac hoat dong
do minh phu trach.

* Cac Pho hi€u truwdng phu trach cac hoat dong sau:

- Cong tac chuyén mon:

+ Cung t6 trudng chuyén moén diéu hanh chuyén mén khi ¢ gido vién di
cong tac va nghi ché d6, theo ddi va thanh toan ké thay cho gi4o vién.

+ Kiém tra hd so chuyén mon cua td, nhom, gido vién.

+ Chiu trach nhiém cung d/c Hué quan 1y phan mém diém, phan mém
CSDL, vnedu.....

+Pon dbc kiém tra viée vao diém ctia GV, Kiém tra ché do cho diém va danh
gia xép loai hoc sinh trong timg thang, tmg hoc ky ctia gido vién, sau mdi dot, sau hoc
ki I ra soat lai chi tiéu 2 mat giao duc (Hoc tap, rén luyén) dé c6 phuong huéng cho
hoc ki II.

+ Phu trach theo ddi, luu giit hd so cong tac BDHSG, HS yéu kém, cong
tac day thém hoc thém.

+ Chi dao céc hoat dong cua td, nhém chuyén mén, to chirc cac chuyén dé.

+ Két hop vo1 hiéu truong kiém tra giao vién.

+ Panh gia xép loai gido vién dinh ky (Két hop véi to trudng chuyén mén).

- Céng tac Lao dong- Huwdng nghi¢p- CSVC- Thiét bi do diing:
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+ C6 trach nhiém kiém tra, bao quan, l1ap ké hoach vé cong tac sura chira
mua sam CSVC, thiét bi ...bao cao Hiéu trudng duyét.

+ Lap ké hoach va phan cong lich lao dong hang tuan, hang thang...

+ Luu trit ho so cong tac lao dong, cong tac quan 1y CSVC.

+ Quan 1y hoat dong hudng nghi¢p, hoat dong ngoai gid 1én 16p.

- Céng tdc phé cdp, KDCL gido duc; Boi duong thuong xuyén; CNTT:

+ Chiu trach nhiém kiém tra, ra soat, tap hop so licu thong ké phd cap, xoa
mu, kiém dinh chit luong, cip nhat t6 chirc trién khai cac noi _dung vé CNTT,
BDTX. Lap bao cdo cong tac pho cap, kiém dinh chat luong 1én cép trén.

+ Lap ké hoach, chi dao GV lap KH BDTX va theo doi cong tac BDTX
cua GV va nha truong.

+ Chiju trach nhiém vé cac hoat dong khac khi duoc phan cong, giao nhiém
vu.

- C6 day da ho so va luu gifr va chiu trach nhiém vé céc loai hd so theo
dau viéc duge giao theo qui dinh.

3. To truomg, to pho:

a. To trudng: La nguoi gitp viéc cho BGH, c6 pham chat tét, trinh do
chuyén moén dat chuan va trén chuan, co uy tin trudc tip thé to; dugc Hiéu
trudng ra quyet dinh b6 nhiém, duoc huong moi ché do theo quy ché hién hanh.

- T6 trwéng c6 nhiém vu xay dung ké hoach chung cho t, huéng dan va quan
1y ké hoach c4 nhan ctia timg t6 vién theo ké hoach va phan ph01 chuong trinh.

- T6 chirc céc hoat dong hoc boi dudng theo chuyén dé, sinh hoat t0, hop binh
bau thi dua khen thuong, co quyén dé xuat khen thuong, ki lut c4 nhan trong to.

- B6i voi cap THCS: Phan cong lao dong khi c¢6 gido vién di cong tac,
nghi ché do; danh gid, phan loai gido vién theo dinh ky; theo ddi va thanh toan
ké thay.

- Kiém tra hd so gido vién, duyét KH bai day hang tuan vao sang thu 6,
gitip BGH kiém tra toan dién, chuyén dé cac thanh vién cta t6 minh.

- Phu trach cong tac thi dua cua to.

- Chju trach nhiém vé moi hoat dong cua t6, cht luong cac mon cua t6 minh
phu trach.

- Co @i cac loai hd so sb sach theo HD va duoc luu giir ding quy dinh.

b. Té phé: Giup viéc cho t6 trudong, 13 nguoi c6 pham chat tét, trinh do
chuyén moén dat chuan va trén chuan, co uy tin trudc tip thé to, dugc Hiéu
trudng ra quyet dinh b6 nhiém, duoc hudng moi ché do theo quy ché hién hanh.

- T6 pho theo sy phan cong nhiém vu cia t6 truong, xay dung chuong
trinh do nhém minh phu trach....

- Cung t0 trudng chiu trach nhiém vé hoat dong cua t6 va nhiém vu duoc giao.

- Co 80 theo ddi gio cong, ngay cong (d6i gio, nghi day, nho day...) cla
thanh vién trong to va luu trit 1am co s& dé xét thi dua.

4. Bi thu Doan:

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé cong tac doan trong truong.

- Lam t4t cong tac trang tri, t6 chic nhitng ngay sinh hoat tap thé.

- B6i dudng va gidi thiéu doan vién wu ti véi chi bo.

- Thyc hién cac hoat dong cua chi doan theo sy chi dao cia BCH xa doan.
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- T6 chire va duy tri cac hoat dong nén nép ctua Poan.

- Nam vitng cac ndi dung hoat déng chi dao cta cip uy Pang, chuyén
mon, van dong doan vién trién khai thue hién c6 hiéu qua.

- T chirc dai hdi chi doan theo ké hoach nam hoc.

- C6 day du hod so va luu giit vé cong tac minh phu trach theo qui dinh.

5. Giao vién tong phu trach:

- GV Téng phu trach d6i 1a gido vién trung hoc dugc bdi dudng vé cong tac
doi thiéu nién tién phong H6 Chi Minh. Puoc hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém
va thyuc hién theo quy dinh. Puoc hudng phu cip chic vu theo quy dinh.

- C6 nhiém vu to chirc cac hoat dong cua doi thiéu nién, cac hoat dong
gido duc ngoai gio 1€n 16p. Theo doi danh gia thi dua cta ting chi doi, theo tung
tuan, thang, ting hoat dong. Thyc hién nghiém tac chu trinh khép kin trong ngay,
tuan, thang, ndm.

- Két hop véi giao vién cha nhiém trién khai hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p.

- T6 chire cho thiéu nién tham gia cac hoat dong xa hoi trong cong dong.

- T chirc dai hdi Lién d6i theo ké hoach nim hoc.

- Thyc hién cac ché d6 bao cio do cap trén quy dinh.

- La uy vién trong Hoi dong thi dua khen thudng trong truong.

- C6 day du hd so va luu giit vé cong tac minh phu trach theo qui dinh.

6. Phu trach thu vién, dé dung (kiém nhi¢m):

- Chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng nhiém vu dugce giao.

- Xay dung ké hoach cho hoat dong minh phuy trach, dam bao phat huy tac
dung tdi da tai san hién co dé nang cao chit luong day va hoc.

- Thudng xuyén kiém tra c6 ké hoach b sung dau sach, cac thiét bi méi
phuc vu tich cuc cho viéc nang cao trinh d§ cho gido vién va hoc sinh. Co trach
nhiém thong bao va gi6i thiéu cac dau sach méi giup gido vién co théng tin vé
sach dap ung cho giang day. Kiém tra c6 ké hoach thanh 1y va bd sung céc thiét
bi d& hét han st dung, thuc hién bao tri, bdo dudng thuong xuyén.

- C6 cac loai s6 sach theo muc va cap nhat, ghi chép r6 rang, day du, kip
thoi, chinh x4c. Cap nhat thong tin vao phan mém ding qui dinh.

- C6 danh muc cho muon va tra SGK, sach tham khio hang nam.(Mugn
vao thang 8 va tra cudi thang 5)

- Cung GVCN-TPT phu trach ti sach phu huynh HS.

- Tuyét dbi khong lam that thoat ho so, tai san ctia nha truong.

- Phai ¢6 s quan ly tai san, co ho so luu, ghi chép cac dot stra chita, mua
sam, tu stra CSVC tir moi ngudn day du vé cong tac minh phu trach theo qui dinh.

7. Giao vién:

- Co trach nhi¢m thuc hién cac hoat dong theo Piéu 18, luat CCVC va chiu
su phan cong cong tac cia Hiéu truong, chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé
moi cong tac dugc giao.

- Nam duoc nhiém vu trong tam nam hoc va giang day theo dinh hudng
phat trién cac pham chét, nang luc hoc sinh.

- Sau mdi chuong hodc chil dé ra hé thong cau héi tric nghiém theo mon-khéi
minh day phuc vu cac bai 6n tap, kiém tra, ngoai khoa....



- Gi4o vién c6 gio day phai thuc hién t6t quy ché chuyén mén, chuong
trinh giao duc: Co6 ké hoach bai day, soan bai, chuan bi bai day, c¢6 dit hd so o
sach theo quy dinh, 1én 16p giang day nhiét tinh, luén d6i moi phwong phép, tich
cuc di dy gio thyc chit nham nang cao chat lugng day va hoc.

- Trong gio hoc GV tuyét doi khéng cho hoc sinh ra ngoai (trir truong hop
dac biét).

- GV khong su dung dién thogi cho viéc riéng; khong ra khoi lop lam viéc
riéng khi dang cé tiét day, khong dudi hoc sinh ra ngodi trdi qui dinh. GV bo
mon chiu trach nhi¢m quan Ii hoc sinh trong gio cua minh, néu c6 hién tuwong
bat thuong ngoadi kha nang giai quyét, hodc nhdc nhé gido duc nhiéu lan nhing
hoc sinh chua tién bo thi bao cao theo trinh tw GVCN, TPT, GVIB, BGH (Truwe
trwong hop dic biét, bat thwong thi BC thang l1én BGH)

- Trong cac dot thao gidng-hdi thao CM gido vién khong co6 gio phai di du
gio day du, giao vién co gio day khong duge bo 16p di du gio (nam hec 2025-
2026 GV tlep tuc di du gio' thue chat (khong chép hinh thirc).

- Néu khong cé gio day thi dugce soan bai & nha nhung phai ding ky sé
dién thoai lién lac. (Néu cé cude goi nhé cia co quan, BGH, TT,TP... cin goi
lai). Trong trudng hop can thiét co quan triéu tap phai c6 mit kip thoi.

- La cong tac vién lam cong tac phd cap GD, KDCLGD.

- C6 ké hoach va ty BDTX hang ndm theo quy dinh 120 tiét/nam

- Khi hdi hop dugc quyén phat biéu ¥ kién khi cha toa dong .

- Ludn phan dau, hoc tap rén luyén trong cong tc.

- C6 y thuc xay dung tap thé doan két ndi bd cao. Ludn tao du luan lanh
manh trong nha trudng va ning cao vi thé ciia nha gido trong toan xa hoi.

- Gift gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido, gwong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, ton trong hoc sinh, ddi xur cong béng vO1 hoc sinh, bao vé
loi ich chinh dang cua hoc sinh, doan két, gitip d& dong nghiép. Phan dau mdi
thay co giao l1a mot tAm guong dao dirc va tu hoc.

- Phéi hop véi gido vién chu nhiém, cac gido vién khac, gia dinh hoc sinh,
Poan thanh nién cong san H5 Chi Minh, P¢i thiéu nién tién phong H6 Chi Minh
trong cac hoat dong giang day va gido duc hoc sinh.

- Céap nhat cac thong tin, lich cong tac trén bang hang ngay (dac biét trong
zalo nhom trudng) dé nim bat cong viéce kip thoi.

- Thuc hién cac nhiém vy khac khi dugc Hi€u truong, nha truong, t6 CM
giao va cac nhiém vu theo quy dinh ctiia Nganh va cap trén.

- C6 day du hd so va luu giit vé cong tac minh phu trach theo qui dinh.

- Giao vién chui nhiém: Ngoai cac nhi¢m vy trén con c6 nhitng nhiém vu
sau:

+ Nim virng tinh hinh hoc sinh trong 16p chu nhiém vé moi mat. Co bién
phap to chire gido duc sat ddi twong hoc sinh nham thiic day su tién bo cua ca 16p.

+ Cong tac vdi giao vién b mon, phu huynh hoc sinh va cac lyc lugng xa
héi [am cong tac gido duc.

+ Nhéan xét danh gia va xép loai hoc sinh cudi hoc ky va cudi nim hoc, dé
xuat ky luat, khen thuéng hoc sinh, dé xuit danh sach hoc sinh dugc 1én 16p
thang, phai thi lai, phai rén luyén thém trong h¢, phai ¢ lai 16p.

7



+ Hoan chinh viéc ghi vao s6 diém, s6 chu nhiém va hoc ba hoc sinh.

+ Bé4o céo thuong ky hoac dot xuat (Néu c6 tinh hinh dic biét hodc bat
thudng) vé tinh hinh ctia 16p v6i BGH.

8. K¢ todn:

- Giup Higu truong lap du toan thu chi ding luat ngén sach (cung hi¢u
truong chiu trach nhiém trude cap trén vé quan 1y ngan sach). Truc tiép quan 1y
hd so ctia can bo gido vién trong nha trudng.

- G1up hi€u trudéng don ddc, kiém tra, giam sat cac ché do, nguyén tac, thu
tuc vé quan 1y ngan sach. Giai quyét cac ché d6 chinh sach cho gido vién, hoc
sinh theo dung van ban hién hanh.

- C6 day du hd so va luu giit vé cong tac minh phu trach theo qui dinh.

9. Van thw, Thu quy:

- Theo d&i, cap nhat vao phan mém cong van di dén, luu giir cong vin hang
ngdy va béo kip thoi cong van dén hang ngay téi Hiéu truong.

- C6 trach nhiém giup hi€u truéng soan thao, nop, luu gilr cac van ban,
bao c4o, thong ké, cac loai hd so trong nha truong theo qui dinh.

- Chiju trach nhiém gitr con déu va déng dau cac loai ho so ding qui dinh.

- Quan 1y va chiu trach nhiém vé phan mém, EMIS, VEMIS, EPMIS.
ENETVIET,CSDL,SMAS.....(bdo c4o v6i BGH hang thang vé cong tac cip nhat
diém ctua GV va cong tac khac néu can thiét)

- Bam bao an toan quy nha truong, quan ly tién theo ding quy dinh cua phap
1€nh tai chinh. Chiu trach nhi¢m truéc Hi¢u truong Ve moi cong tac dugce giao.

- Binh ki bao cdo quy voi chu tai khoan mdi quy mat lan.

- Cung ké toan chiu trach nhiém hoan thién va quan 1y chimg tir quyét toan.

- C6 hd so sb sach luu trix vé cac hoat dong minh phu trach theo qui dinh.

- Ho tro so cép citu cho CBGVNYV, hoc sinh va bdo 1én tram y té khi c6
thuong tich, tai nan....

10. Bdo vé:

Co trach nhi¢m bao v¢ ddm bao an toan cua tai san va tinh mang cua thr:fly
va trd trong nha trudng. (S phdi béi thuwong khi cé thdt thodt tai san)

- Co trach nhiém tryc 24/24 tai co quan.

- Néu c6 viée gi dot xuét, cap thiét can bao ngay voi BGH, cong an xi va
UBND xa.

- Chiu trach nhiém voi nha truong va UB xa trude cac cong viée dugce giao.

IV. QUY PINH VE QUAN LY

1. Xay dung ké hoach hoat dong:

a. Hop giao ban tuin:

* Hop lanh dao mo¢ rong (Chi bo, BGH, t6 truong chuyén moén, TPT):
Hop vao sang thur 6 hang tuan.

- Yéu cau: cac d/c phu trach dau viéc bao céo hoat dong trong tuan, y kién
dé xuat v6i nha truong.

- BGH trién khai cong viéc va cac hoat dong chinh trong tuan.

b. Hop giao ban gio ra choi tiét 4 thir 6 d6i véi khoéi THCS:

- Thanh phan: BGH, TPT, GV truc ban, toan bd GVCN.



- NoOi dung: GV truc ban nhan xét vé tuan truc, BGH hodc TPT thong bao
cong viéc. GVCN linh hoi va trién khai vao thoi gian phu hop tai 16p.

¢. Quy dinh ché do hop:

+ Tuan 1: th 5 hang thang hop Hoi d6ng; hop Chi bd.

+ Tuan 2: Hop chuyén mén; Hop t6

+ Tuén 2,4: Hop nhém chuyén mén.

d. Thong tin:

* Théng tin dén:

- Cong van tir trén phai vao phan mém cong van (van thu) chuyén BGH xem
xét, phan loai va nghién ctru giai quyét. Vao phan mém sb cac cong van di, dén theo
quy dinh.

- B/c Hué vin thu 6 trach nhiém in ban ctng (hodc glri ban mém) cong vin
to1 cac bd phan lién quan.

- Luu trir: Céac loai cong van thudc bo phan nao thi ngudi phu trach cé
nhiém vu luu giir theo thir ty ddm bao khoa hoc, dé tim, dé théy.

* Thong tin giri di:

- Céc van ban giri di dung mau biéu, ddm bao chinh xac luong thong tin,
vao phan mém cong van di (vin thu phy trach ).

- Cong vin béo cao giri cap trén: Béo céo nhanh dau nim, so két, tong
két... BGH cung van thu chiu trach nhiém vé ndi dung, s6 liéu.

* Thong bdo trong néi bé nha trwong: Do dic thu khoan viéc va diéu
kién nha trudong nén viéc thong bdo ndi dung dén cac déng chi CB, GV, NV
dugc tién hanh theo cac hinh thirc sau:

- Thong qua cac budi hop; Thong bao truc tiép; Thong bao trén lich cong
tac hang tuan, hang ngdy cua trudng; Thong bio bang dién thoai, nhin tin qua
SMAS, EnetViet, Zalo.. dugc coi 1a kénh thong tin chinh théng cua Nha truong.

“Pé nghi: CBGVNYV cén cip nhat thong tin theo gio/budi dé nim bit
cong viéc kip thoi, hiéu qua. (Viéc cip nhat thong tin 13 co so dé
PGCBGVNYV méi dot thi dua).

2. Thue hién ki cwong quy ché:

a. Viéc soan- cham- chira- danh gia:

* Vé sogn gidng: Soan trude 01 tudn, thuc hién dang PPCT va thoi khoa
biéu. Noi dung thé hién dang yéu cau vé d6i méi PPDH d6i véi timg mon hoc,
c6 ngay soan-ngay chuan bi, ngay day, ndi dung, hinh thirc theo HD moi nhét da
dugc tap huin nam 2025-2026.

- KT KHBD vao thir 6 hang tuan; bao bai giang dugc kiém tra va duyét 1
1an/ tudn vao tht 2; ho so s6 sach duoge kiém tra 2-3 1an/ nim.

- Khi kiém tra ké hoach bai day soan cham, chua dugc ki duyét so véi quy
dinh:

+ Vi pham 1an 1: Nhic nhé.

+ Vi pham 1an 2: Phé binh trudc t6.

+ Vi pham 1an 3: Phé binh trudc hoi dong.

+ Vi pham lan 4: Ha mét bac thi dua. (Hoac khong HTNV)

+ Vi pham lan 5: Khong hoan thanh nhiém vu.



* Khi lén Iop: Giang day theo ding ndi dung tiét day voi bao bai va bai
soan, khong dugc cit xén. Phai chim, chira bai 1y diém, danh gia dung theo yéu
cau cua timg mon hoc, dam bao tinh chinh xac, cong bang, khach quan trong
danh gia xép loai hoc sinh.

- Truong hop vi pham khi ra vao [op sé bi xu li theo cdc murc do sau:

+ Vao mudn, ra som tir 5-10 phut 1an 1: Nhic nho.

+ Vao mudn, ra sém tur 5-10 phut 14an 2: Phé binh trudc hoi déng

+ Vao mudn, ra sém tir 5-10 phit 1an 3: Ha mot bac thi dua. (Hoic khong HTNV)

+Vao mudn, rasom tir 5-10 phut lan 4: Hoan thanh nhiém vu (Hoac khong HTNV)

+ Dbi v6i truong hop trén 15 phit 1an 1 ha mot bac thi dua, 1an 2 xép
hoan thanh nhiém vu. (thoi gian dwoc tinh trong tung dot thi dua)

- Truong hop GV bo gio ra ngoai lam viéc riéng:

+ Bo gid ra tir 5-10 phit 1an 1: Nhic nho.

+ B gio ra tir 5-10 phut 1an 2: Phé binh trudc Hoi dong

+ Bo gid ra tir 5-10 phit 1an 3: Ha mot bac thi dua. (Hodc khong HTNV)

+ B0 gio ra tir 5-10 phut 1an 4: Hoan thanh nhiém vu (Hodc khong HTNV)

Pbi v6i truong hop trén 15 phut 1an 1 ha mot bac thi dua, 1an 2 xép hoan
thanh nhi¢ém vu.( thoi gian dwoc tinh trong trong tung dot thi dua)

- Vao mudn, ra sém, bo gio 10 phit, trén 15 phut tai dién nhiéu 1an s&
dinh chi day, 1ap bién ban ki luat va bao cao voi cép trén.

- Truong hop GV quén gio day tity theo mirc dp dé xép hoan thanh nhiém
vu hodac khong hoan thanh nhiém vu.

b. V& hd so ca nhén, sinh hoat chuyén mén:

* V¢ ho so cd nhan: Co du cac loai hd so theo quy dinh. Hd so c6 ndi dung
thé hién dang quy dinh cua ting loai s0, trinh bay sach s&, chi tiét. Ho so can duoc
luu gitr khoa hoc dé tién cho viéc kiém tra. Bao quan tdt, tranh viéc that lac hodc
lam rach nat.

* V¢ sinh hoat nhém, té chuyén mon:

- Sinh hoat theo dting lich quy dinh.

- T6 truong hodc nhom trudng chiu trach nhiém chu tri phién hop, ndi
dung cudc hop tuan thu theo nguyén tac: raut kinh nghiém da lam _trong tuan,
trién khai nhiém vy moi. Trong cudc hop timg thanh vién ¢ quyén tham gia
hodc dé& xuit y klen tap thé (néu dugc chi toa cho phép) sau d6 tap thé théng
nhat, ra nghi quyét.

c. Vé cong tac chu nhiém:

- C6 nhiém vu duy tri si sb, xay dung né nép, phdi hop cha me hoc sinh
trong cong tac gido duc. Chiu trach nhiém vé moi phong trao va chat luong giao
duc cua 16p do minh phu trach.

- Tich cuc dén som trong gid TD dé chan chinh né nép hoc sinh cia 16p.

- S6 chii nhiém can dugc ghi chép thuong xuyén, day du, ding quy dinh
va c6 chat luong.

d. Vé cong tac truc ban:

- Viéc tryc ban dugc cong khai trén bang dé toan thé moi thanh vién ndm
duoc. 100% GV déu phai tham ra truc ban.

* Péi v6i Ban gidm hiéu:
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- B/c Thity: Tryc khu Tiéu hoc.

- B/c Triu: Truc khu THCS.

(lich truc co thé thay ddi can cir thuc té)

* Trwe lanh dao bd phén: truc theo lich trén bang phan cong hang tuan.

* Gido vién: tryc theo dinh ky: hai ngudi tryc mét tuan. Gido vién truc
ban phai bao quat, kiém soat moi hoat dong cua gido vién va hoc sinh trong
tuan, két thuc m6i budi hoc phai kiém tra, tit hé thong dién, thu don, sap xép
toan bd ban ghé, cdc chén trong van phong, kiém tra viéc tat dién, dong ctra cua
cac 16p. Nhan xeét cu thé chi tiét vao budi ra choi sau tiét 4 thir 7. (Nghiém cAm
viéc ddi truc va nho truc, truong hop dac bi¢t phai bao cdo va dugc su dong v
cua BGH).

e. Cong tac quan ly hanh chinh:

* Thoi gian lam viéc:

- G106 day hoc:

Sang: Ttr 7h15 dén 11h.

Chiéu: Tir 13h30 phut dén 17h.

- Gi0 hanh chinh:

Sang: Tir 7h dén 11h.

Chiéu: Tir 13h d@én 17h.

- Thyc hién ché do 1am viéc 40 gio/ tuan theo dic thu cua bac hoc.

- Pam bao lam viéc 8 gio/ngay hitu ich theo quy dinh cia UBND xa, theo
mua.

- Truong hop nghi vié¢c phai bao cao, c6 don té1 Hi¢u trudng va phai duoc su
ddng ¥ ciia Hiéu truong dong thoi thuc hién theo dung ché do hién hanh.

* Nghi vi¢c c6 ly do:

- Nghi 6 om Bio trudc vé Hiéu truong kém theo ho so giao an-KHBD, khi
nghi phai c6 gidy nghi viéc cua bénh vién.

- Nghi viéc hiéu (bo, me, chong, con) duoc nghi 3 ngay, khi nghi phai
B4o c4o véi Hiéu trudng va can giri hd so (so6 diém, KHBD...) vé t0, nha truong
kip thoi.

- Nghi viéc hy (ban than) dugc nghi 3 ngay theo ché d6. Phai bao céo véi
Hiéu truong va can gui. hé so (s6 diém, KHBD ...) vé t, nha truong kip thot. Néu
duoc Nha truong tao didu kién thi co thé xin nghi thém tir 03 dén 04 ngay (tong thoi
gian nghi khéng qud 01 tuan). Luu y: Néu nghi thém phai tr nhd va bao cao BGH
dong y.

- Nghi vi€c hy (cudi con) dugc nghi 1 ngay theo ché d¢. Phai bao cao v6i Hiéu
truong va can gui ho so (so diém, KHBD ...) vé t, nha truong kip thoi. Néu duoc
Nha truong tao diéu kién thi c6 thé xin nghi thém tir 02 dén 03 ngay.

* Nghi cong viéc ddc bigt: (viéc riéng) mot ngay phai co gidy xin nghi, bao
cdo va dugc su dong y cua Hiéu truéng (Khong nhin tin xin nghl-trlr co ly do
dac biét). Khi xin nghi can ty nhd nguoi day thay va ban giao ho so cho ngudi
giup minh. Khi can dé nghi BGH phén cong thi phai tra sb tién lwong trong thang
ctia minh cho s tiét ngudi ma nha trudng phan cong day thay.

* Can bo, gido vién di hoc, hodc di cong tac phai ban giao hd so chuyén
mon va cac viée c6 lién quan cho nha truong. Trinh gidy triéu tdp va bao cdo voi
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Hiéu truong cham nhét trudc 01 ngdy trude khi di hoc dé tao diéu kién cho to
chuyén mon 1am viéc hi¢u qua.

(Riéng gido vién di dao tao trén chudn tw bo tri sdp xép vé tai chinh va
chuyén mon).

- Nghi phép, nghi ché d6 dm dau, thai san: Puoc nghi theo diing ché d6 hién hanh.

- Nghi ¢6 1i do 7-10 budi tré [én/ dot thi HTNV (ké ca nghi hop + SHTT, dur gid).

- Nghi 5 -> 7 budi/dot ha 1 bac thi dua. Nghi 1 -> 3 budi nhic nho.

- Nghi phai c6 don hodc goi dién bao cio (khéng nhan tin) khong ¢ don
va khong bédo cdo tinh khong c6 1i do.

- GV nghi viéce, dm dau dot xuat to bd tri day con lai GV tu day bu.

- GV nghi duy gio c6 phép 3 tiét tinh bang mot budi.

- GV duoc phan cong truc, cadc bd phan tryc ban nho truc (do cong vige
dot xuat, sau khi dd c6 sy dong ¥ cua hiéu truong) coi nhu nghi co6 phép 4
tiet/budi.

- GV nho day ho do viéc c& nhan coi nhu nghi c6 phép (Nhung phai bao
céo va duoc su dong ¥ ciia Hiéu trudng).

- T4t ca cac budi nghi ké ca co 1i do, khong c6 1y do (Trir nghi ché dé thai
sdn, hiéu, hi, di cong tdc theo cong lénh) s& dugc to pho theo ddi lam co s¢ dé
binh xét thi dua cac dot.

- Riéng truong hop di hoc, di cong tac theo cong van khong tinh vao ngay
nghi.

- BGH, van thu - ké toan lam viéc theo ché do (40 gio/ tuan).

- GV: lam viéc theo ké hoach giang day do minh phu trach.

* Nghi viéc khong co ly do:

- Nghi viéc khong cé 1y do thi khong hoan thanh nhiém vu va nghi bao
nhiéu ngay thi trir bay nhiéu ngay luong.

- Nghi 5 ngay tr¢ 1€n lién tuc trong mot thang va 20 ngay cong don trén mot
nam hoc (s budi nghi dugc tinh tong cong: 1én lop, hoi hop, sinh hoat ngoai
khod..), 1ap bién ban dinh chi cong tac va giri ho so 1én cip trén xem xét ky luat.

* Vi pham quy ché:

- SO diém chita 5 16i sai qui ché trd 1én ha 1 bac thi dua (Nam hoc 2025-
2026 tiép tuc ap dung s6 diém c4 nhan)

- Quén gid day 01 1an -> Ha mot bac thi dua

- Khong quéan ly dugc hoc sinh trong cac gio day cua minh, hoac quan ly
khong tét (bi nhiac nho, anh huong dén 16p khac...)-> Ha mot bac thi dua; néu
mic nhiéu 1an c6 thé HTNV hoic khong HTNV.

- Gi0 day co df) dung ma khong sir dung thi khong xép loai.

- Danh gia, xép loai hoc sinh, sai quy ché trong hoc ba, s6 dlem tuy theo
muc d6 dé xép HTNV hodc khong HTNV. (truong hop danh gia, xep loai hoc
sinh sai quy ché z‘rong so diém, trong hoc ba néu cudi ndm chwa kiém tra kip sé
dwoe danh gid vao thi dua ciia ndm hoc ké tiép).

- CB, GV, NV gay méat doan két ndi bo vi li do ¢4 nhan, gay mét danh du,
uy tin nha trudng, uy tin, danh du nha gido tiiy theo murc do. C6 thé xép HTNV
hoac khong HTNV.
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- Vo sb diém 16p, ndp bao cdo cham, sai dia chi, cap nhat thong tin cham
lam...anh huong dén tap thé ha mot bac thi dua hoic HTNV, khong HTNV tuy
theo mure d9, diéu kién.

3. Cong tac quan Iy hanh chinh, tai san, thwe hanh tiét kiém chong ling phi:

* V¢ qudn Iy, st dung ngan sdch:

Trong qua trinh quan 1y, st dung ngan sach nha truong phai thuc hién
nghiém tac cac quy dinh cua luat ngan sach nha nudc trong tat ca cac hoat dong.
Ké toan va Hiéu trudng co trach nhiém giai trinh viéc quan ly ngan sach duoc
nha nudc giao theo yéu cdu cla cac co quan nha nudc c6 thim quyén.

Cac hoi nghi tong két, 18 ki niém ...s& duoc két hop nhiéu ndi dung dé
nang cao hiéu qua, triét dé tiét kiém, chng lang phi. Thuc hién nghiém ché do
cong tac phi, hdéi nghi phi theo Nghi quyét sé6 98/2017/QD-HDND ngay
21/7/2017 caa HDND tinh Hung Yén. Thyc hién ché do chi cho cong tac chuan
bi, t0 chirc va tham du cac ky thi, cudc thi theo Nghi quyét s6 189/2022/NQ-
HDND ngay 26/4/2023 cia HDND tinh Hung Yén.

Nha truong thuc hién 18p du toan chi ngan sach ding luat tai chinh va sat
v6i tinh hinh thuc té ciia nha trudng (uu tién chi cho con ngudi, mua sam thiét b
day hoc, hoat dong CM...)

Ké toan, thii quy lam thiéu, mét ché do cua CBCNV, hoc sinh va cua nha
truong thi phai bdi thuong bang sb tién bi mét hoic thiéu.

* Tién luong, tién day ting gio:

- Trude hét phai dam bao di mirc lvong theo ngach, bac va cac khoan phu
cap do nha nudc quy dinh cho sé lao dong trong bién ché va lao dong hop dong
trong ngan sach.

- Tién day ting gio dbi voi nguoi day cho ngudi nghi dé, nghi dm theo quyét
dinh va chi dugc thanh toan khi c6 gidy xac nhan nghi huong BHXH ciia co quan
BHXH ky.

- Truong hop GV duoc cir di tAp hudn, di thi... ma phai day bu hodc b tri
nguoi khéac day thay thi phai dugc xac nhéan cua quan ly va dugc theo doi trong
s6 phan cong day thay cia to trudng.

- Thanh toén tién day ting gid theo quy dinh 19 tiét/tuan dbi voi khéi THCS
va 23 tiét/tuan dbi voi khdi TH. Tinh sb gio day ké thay, ting gio cia gido vién s&
trén co s& ca ky va tinh binh quén tong cic mon (trir mén dic th). Néu GV trong ca
1 kycéd sO gi0 day vuot so vai dinh mire s€ dugc thanh toan theo ché do hién hanh.

* Quy dinh str dung dién thogi: Khi lén 16p giang day GV khong duoc st
dung BDTDD (chi str dung di¢n thoai cho viéc chung vao gio gii lao).

* Quy dinh vé viéc sir dung mdy tinh, mdy in:

- Phan cong sir dung: BGH, Van thu-Ké toan, Doi st dung may tinh dat
trong phong minh lam viéc .

- Mtrc 6 st dung: May vi tinh, may in chi dugc su dung cho moi hoat
dong cta nha truong, tuyét ddi khong duogc stir dung vao viéc riéng.

* Quy dinh vé siv dung hé thong dién: khi sir dung phai tuyét ddi an toan,
can tiét kiém dién khi khong lam viéc, khi hét gid hoc.

* Quy dinh viéc siv dung SGK, tai liéu tham khdo, thiét bi d6 ding:
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SGK va sach tham khao dugc muon vao thang 8 va tra lai vao cudi thang
5. Cac d/c duoc giao ki€ém nhiém co s6 theo ddi muon tra hang nam, néu GV
1am mét thi phai boi thuong.

Thiét bi d6 dung dugc muon theo tuan theo PPCT timg bd mén (cé thé
muon 1 lan dung cho ca ki tuy dac thu bo mon)

P/c kiém nhiém phong P dung, thu vién, phong bd mon lam that thoat
tai san thi phai boi thuong (trir bi phd civa mdt trém)

P/c kiém nhiém thur vién, thiét bi phai c6 s6 theo doi va ki muon tra SGK, TLTK,
thiét bi....), cip nhat phan mém day du, kip thoi.

4. PAy manh hoat dong thi dua khen thwéng:

* V¢ thi dua khen thuwéng:

- 100% can bd gido vién, nhan vién phai dang ki thi dua theo nam hoc.
Mbi CBGVNV nghiém tac thyc hién tot phong trao thi dua "Xay dung truong
hoc théan thién hoc sinh, hoc sinh tich cwe". Tiép tuc day manh cudc van dong
"Tiép tuc hoc tip va lam theo tw tuong dao dirc, phong cach Ho6 Chi Minh"
va cudc van dong "mdi thay cé 1a mot tAim guong vé dao dirc ty hoc va sang
tao" va thyc hanh nghiém tic nhiing diéu luat vé thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.

- NoO1 dung thi dua ca nhan dugc ga"m lién vé&i viée hoan thanh xuét séc
nhiém vu dugc giao.

- Mdi nam: So két vao thang 01, tong két vao thang 5.

- Mbi dot thi dua déu phai tong két rat kinh nghiém va dong vién khen
thudng kip thoi.

- Nhiing thanh vién khong hoan thanh nhiém vu, khong c6 uy tin ma
khong chiu hoc tap, phan dau thi tu chiu trach nhiém va lanh dao trudong s& dé
nghi cap trén chuyén cong tac.

5. X4y dung co quan van hoa:

- Mbi can bd vién chire phai thuc hién tét quy udc xay dung co quan don
vi van hod ma ban chi dao co quan don vi van hoa ctia nha truong da xay dung
nhu:

+ Tac phong lam viéc ding gid, mac trang phuc ddam bao mo pham, doan
két ki luét cao, hoan thanh t5t nhiém vu.

+ Giao tiép trong co quan dam bao mo pham, tuan thi theo tham quyén.

+ Co y thuce can kiém, liém chinh, chi cong, vo tu .

+ Gifr gin va phat huy truyén théng dan toc, khong mé tin di doan hodc
maéc vao cac té nan x3 hoi, khong vi pham bao luc.

+ Tu giac tham gia phong trao quan ching nhu thé duc, thé thao, vin nghé.

+ Phéan d4u hoan thanh tét cic nhiém vu dugc giao, xay dung gia dinh van
ho4, mau muc.

V. CAC PIEU KHOAN THI HANH QUY CHE

Mdi thanh vién Truong TH&THCS Trung Trac phai ty gidc, nghiém tic
thuc hién ddy du ndi dung quy ché nham gép phan ning cao chat luong hoat
dong tap thé va mdi ca nhan.

Trong qué trinh thyc hién, c6 gi vuéng méc can bao cao véi ban lanh dao
nha truong diéu chinh, bd sung va hoan thién.
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Ban quy ché nay duoc thong qua toan thé can bd, gido vién nhan vién
truong TH&THCS Trung Tric voi 100% can b, gido vién, nhan vién cd mit
nhat tri va cam két thyc hién nghiém tic ndi dung quy ché nay.

Quy ché nay dugc thyc hi¢n trong nam hoc 2025-2026.

Th.s Hoang Thi Thu Thuy
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